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1. Uvod

je jednoducha pokladna pro Siroké spektrum podnikatelti - prodejny, penziony, hotely,
rychlé obcerstveni, bary, restaurace, stinkovy prodej, femeslniky, sluzby apod.

Pokladna je uZivatelsky privétiva a intuitivni. UmoZiiuje polozkovy prodej. MiZete si nastavit
vlastni skupiny a poloZky bez omezeni. Samoziejmosti je rychly prodej, tj. prodej bez zadavani
poloZek. Pokladna umoZiuje tisk uzavérek za vybrané obdobi. Pripravujeme verzi s podporou
vedeni skladt.

2. Podporované platformy

Pokladni aplikace je podporovana na mobilnich zafizenich (chytré telefony i tablety) s
operacnimi systémy Android v. 4.2 a vySSi. Je moZné pracovat v béZném reZimu on-line i ve
zjednoduSeném rezimu off-line, tzn. neni nutné internetové pripojeni. Internetové pripojeni vyzaduji
prodejni transakce v béZném reZimu, které musi byt registrovany dle Fiskalniho zakona na
Ministerstvu financi, déale jsou to funkcionality umoZiujici prvni inicializaci, staZeni aplikace,
ovérovani platnosti licence a synchronizace dat.

3. Portalova aplikace

Pro spravu dat je urCena portalova aplikace ipokladna.cz. Na portéale ipokladna.cz jsou uloZena
veSkera data zpracovana na mobilnim zafizeni (v pfipad€, Ze na zarizeni probéhla automaticka nebo
manualni synchronizace).

Certifikat pro EET, ktery jste dostali od Finan¢ni spravy, vloZite do portdlové aplikace
ipokladna.cz (viz. postup dale).

Odesilani transakci probiha v pripadé on-line pripojeni okamZité. Spravu dat je moZné provadét na
PC platforméch s niZe uvedenymi verzemi internetovych prohlizeci:

Windows 7 a Windows 8.X (od verze Internet Explorer 10; od verze Firefox 36.0.4; od verze
Google Chrome 40 ) a pripadné dalSich. Zakladni podminkou pro pouZiti webového portalu je
prohliZe¢ s podporou HTML5.

4. Instalace aplikace miniPOS

Na svém mobilnim zafizeni oteviete aplikaci),",,Obchod Play“. Do vyhleddvace v horni ¢asti
aplikace napiSete miniPOS, vyberete na$i aplikaci miniPOS [} a postupujete podle
pokynii na obrazovce. Na plochu se prida ikonka aplikace miniPOS [_]. Nésledné miZete aplikaci
spustit. Néktera zarizeni mohou obsahovat jiZ nainstalovanou aplikaci.

5. Licence

Licence spojuje uZivatelsky ucet s balickem vybranych funkci, které je mozné timto zptisobem
aktivovat.

Dalsi informace: 4
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6. Prvni prihlaseni

Po instalaci a prvnim spusténi aplikace se zobrazi obrazovka s nasledujicimi poli email a heslo. Pri
prvnim prihlaSeni je nutné mit zafizeni pripojené k internetu (on-line). Vyplnite zakladni registracni
udaje ,,email*, ,heslo“ a potvrdite kliknutim na tlacitko ,,Pokracovat“. Aplikace uZivatele dale
sama provede potfebnym nastavenim — viz. kapitola Zakladni ovladani.

Poznamka: Stejné registraCni udaje pouZijete nasledné pro ptihlaSeni do aplikace miniPOS i k
portalové aplikaci ipokladna.

7. Technicka podpora
Vyskytne - 1i se jakykoliv problém s pouZivanim aplikace, nevahejte vyuZit email

minipos@aquitec.cz k nahlaseni problému.

8. Zakladni ovladani

Aplikace pouZziva pro ovladani standardni prvky jako vétSina mobilnich aplikaci. Celou aplikaci lze
ovladat pouze pomoci doteku nebo tahem. Ovladani je pro uZivatele velmi privétivé a intuitivni.
Dotekem je moZné vyvolat konkrétni akci ¢i potvrdit danou volbu. V pfipadé, Ze jeden proces
nemtuze byt zpracovan na jedné obrazovce, je rozdélen do vice krokii / vice obrazovek.

Rozdéleni je automatické na zakladé pouZitého typu zarizeni.

Dalsi informace: 5
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Verze aplikace

@®  Produkéni verze

O Demo verze

Prvni spusténi aplikace
P¥i prvnim spusténi zvolte reZim béhu aplikace.

Produkcni verze
Ostra verze urcena pro skutecny prodej pod ictem majitele
licence miniPOS. Data budou zalohovana na serveru.

Demo verze
ZkuSebni verze s testovacimi daty urCena pro seznameni
se s aplikaci. Data jsou uloZena jen lokalné v aplikaci.

=il 100% W 7:01

PrihlaSeni

EmPOS

Zadejte email

Zadejte heslo

PRIHLASIT SE

14.1.2017 | 07:01:55
A I v/ ©

1234567'890
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@ / - b 1 ? i
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PrihlaSeni majitele licence

Pro spusténi produkc¢ni verze je nutné prihlaseni k uctu
majitele licence. Pokud jiZz mate svlij ucet vytvoreny,
zadejte zde sviij email a heslo. VesSkera data a nastaveni
se prenesou ze serveru do pokladny. Zadany email slouZi
jako jednoznac¢ny identifikator majitele licence.

Pokud sviij ucet jeSté nemate vytvoren, miiZete jej vytvorit
na provoznim webu ipokladna.cz a nebo primo zde.
Za tim ucCelem skryjte klavesnici nebo posuriite obrazovku
a zobrazi se Vam tlacitko pro registraci.

= .l 100% Wl 12:48

Prihlaseni
POS
fzadejte email a
Zadejte heslo a

PRIHLASIT SE

Zadejte existujici email a heslo. Tyto Gdaje budou
poté slouzit k pfihlaseni do mobilni aplikace i

do webové administrace. Do minuty vém prijde
ovéfovaci email, ve kterém je tfeba kliknout na link a
tim potvrdit registraci.

REGISTROVAT

14.1.2017 | 12:48:32

Tlacitko pro registraci

Ve spodni casti prihlaSovaci obrazovky je tlacitko
pro registraci nového uctu. Na mobilnim telefonu se toto
objevi po skryti klavesnice a nebo posunu obrazovky
nahoru.

Pokud si prejete zaloZit novy ucCet majitele licence,
stisknéte tlacitko Registrovat a zobrazi se dialog
pro registraci.

Dalsi informace:
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< Registrace

lZadejte email
Zadejte heslo

Potvrzeni hesla

REGISTROVAT

Registrace nového majitele

Registrovat nového majitele licence miizete primo zde
v aplikaci. Zadejte platny email a zvolte si bezpecné heslo
pro pristup do systému miniPOS. Heslo musi obsahovat
velka i mala pismena a Cislice nebo specialni znaky.

Po stisku tlacitka Registrovat bude vytvorfen novy tucet
na provoznim webu ipokladna.cz a v systému miniPOS.
Stejné prihlaSovaci udaje plati do aplikace i na web.
Do minuty Vam pfijde potvrzovaci email s odkazem
pro aktivaci G¢tu. Ucet bude aktivovén aZ po potvrzeni
registrace kliknutim na odkaz.

neo .l 97% W 7:18
Seznam Provozoven

Quitec s.r.o.

Hotel Admiral

Pfipojeni provozovny

Pod dctem majitele licence muzZete mit vedeno vice
provozoven. Pri prvnim spuSténi aplikace na novém
zarizeni vyberte provozovnu, ke které chcete pokladnu
pripojit. VaSe volba bude uloZena do té doby, neZ aplikaci
odinstalujete a nebo neZ ji odpojite od svého uctu.

Pokud jeSté nemate zavedenu Zadnou provozovnu a nebo
si prejete vytvorit novou, stisknéte tlacitko Plus. @

Otevre se vam dialog Registrace provozovny.

L) =l 97% W 14:22
Registrace provozovny

Nazev firmy
Zadejte nézev firmy

Ulice
Zadejte ulici

PSC
Zadejte PSC

Mésto
Zadejte mésto

1ICo
Zadejte ICO

DIC
Zadejte DIC

Jsem platce dané O

ULOZIT PROVOZOVNU

Registrace provozovny

Pfi registraci nové provozovny zadejte Nazev firmy,
adresu, ICO a DIC.

Je dileZité spravné nastavit zda jste platce dané z pridané
hodnoty. Pokladna podle tohoto nastaveni bud’ zobrazuje
DPH pfi prodeji a na dokladech a nebo ne. Nastaveni je
mozné dle potfeby zménit i pozdéji.

Vypliite potfebné udaje a novou provozovnu uloZte
tlacitkem Ulozit provozovnu.

Dalsi informace:
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<  Seznam pokladen

= Pokladna

Pfipojeni pokladny
V ramci provozovny muZete mit vedeno vice pokladen.
PTi prvnim spuSténi aplikace na novém zatizeni vyberte
pokladnu, ke které chcete aplikaci pripojit. VaSe volba
bude uloZena do té doby, neZ aplikaci odinstalujete a nebo
neZ ji odpojite od svého uctu.

Pokud jeSté nemate zavedenu Zadnou pokladnu a nebo si
piejete vytvorit novou, stisknéte tlacitko Plus. @

Otevre se vam dialog Registrace pokladny.

L) =l 97% W 14:22

< Registrace pokladny

Nézev pokladny
Pokladna

Cislo pokladny
1
Desetinnd mista obecné

Desetinna mista v mnoZzstvi
2

Desetinna mista jednotkové ceny
2

Desetinna mista u sazby DPH
0

Registrace pokladny

Pri registraci nové pokladny je nutné vyplnit nazev a Cislo
pokladny. Cislo pokladny musi byt jedinecné v ramci
provozovny. NemiZete mit vice pokladen se stejnym
¢islem. Dochézelo by ke kolizi ¢isel dokladu.

Nastavte  poZadovany  poCet  desetinnych  mist
a zaokrouhleni. MiiZete povolit zaporné ceny polozek a
zaporné mnozstvi poloZek na dokladu napriklad pro slevy

Zaokrouhleni celkové ceny dokladu a Vrath‘

zipomécery 5 Novou pokladnu uloZte tlaCitkem Ulozit pokladnu.
L = .l 100% W 7:04 . - °

¢ Usvatel " Sprava uzivatelu

Jitka Pokladni
Pfistup vyzaduje PIN Ne

Majitel Spravce
Piistup vyzaduje PIN Ne

Petr Manazer

Piistup vyzaduje PIN Ne

Na provozovné miZe byt vedeno vice uZivateld -
pokladnich. KaZzdy uZivate]l ma své jméno a uZivatelska
prava. Na této obrazovce miZete zaloZit nové uZivatele
tlacitkem Plus nebo editovat ty stavajici. Spravu uZzivateld
ukoncite tlacitkem OK vpravo na horni na listé.

Prava uZivatele jsou dana typem jeho uctu:

Pokladni - Prodej na pokladné, Objednavky na stoly
Vedouci - Storno, Otevreni a uzavireni smény, Hotovost
Manazer - Trzby, Doklady, Smény, PoloZky, Nastaveni
Majitel - Sprava Gctu a uZivatelt

Dalsi informace:
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& Uzivatel [ ]

Petr

Telefon

DIC povéfujiciho poplatnika

CZ12345678

Pristup vyZaduje PIN Ne

Typ uZivatele Manazer
Email

petr@gmail.com

Heslo

uLozZIT

Nastaveni uzivatele

Povinnym uddajem je jméno uZivatele. Volitelné je mozné
nastavit PIN pro bezpecné prihlaseni.

UZivatel s pravy ManaZer a Majitel ma navic email a
heslo pro prihlaSeni na provozni web ipokladna.cz.
Pro majitele jsou email a heslo povinné.

Na jedné pokladné je mozné prodavat na vice DIC (vice
danovych subjektti). Pokud bude mit uZivatel vyplnéno
DIC povérujictho poplatnika, budou jeho trzby
evidovany na jeho dafiovém tctu dle zdkona o EET.

© 5.l 74% W 15:36

PrihlaSeni

Zadejte PIN a

PRIHLASIT SE

Pepa

Franta

PfihlaSeni uzivatele
Aplikace umozZnuje dva typy prihlaSeni pokladnich.

Pristup s PINem a pristup bez PINu. Volba se aktivuje
v nastaveni kaZzdého uZivatele.

Pristup vyZaduje PIN Ano/ Ne

UZivatelé bez PINu jsou zobrazeni jménem
na prihlaSovaci obrazovce a pro prihlaseni staci kliknout
na jméno uZivatele.

UZivatelé s PINem nejsou na prihlaSovaci obrazovce
zobrazeni. Pro jejich prihlaseni je tfeba zadat PIN.

]
[

o 7.l 100% Wl 7:04

= miniPOS

E3

OTEVRIT POKLADNU RYCHLY PRODEJ

™ &

STOLY / UETY PRIJEM / VYDEJ

DOKLADY

Hlavni obrazovka

Hlavni obrazovka miniPOS umoZiiuje intuitivni ovladani
pokladny. Tkona PRODEJ umoZiiuje polozkovy prode;j.
Zahajeni prodeje pfedpoklada OTEVRIT POKLADNU.
Polozkovy prodej pfedpokldadd zaddni KATEGORIQ
a POLOZEK - viz. Bo¢ni menu. Jednotlivé kategorie
a polozky miZete pohodlné zadat v portalové aplikaci
ipokladna.czc. RYCHLY PRODEJ (viz. dile) umozZiiuje
prodej bez zadavani poloZek. Prodej jednotlivych polozek
lze pfifadit na STOLY/UCTY. Ikona SMENY a ikona
DOKLADY umozZiuji okamZity prehled o prodeji -
zobrazi historii smén a pokladnich dokladu.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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EmPOS

PREHLED TRZEB
KATEGORIE

POLOZKY

NASTAVEN(

INFO O PROGRAMU
NAHLASEN{ PROBLEMU

ODHLASIT

7.l 100% W 7:05

Bocni menu

Boc¢ni menu je pristupné pres ikonu (hamburger menu)

v levém hornim rohu a umoZiiuje nastaveni pokladny. Lze
zde vybrat zadani KATEGORII (naptiklad napoje),
POLOZEK (naptiklad pivo).

NASTAVENI umoziiuje nastavit provozovnu, pokladnu,
tiskarnu, ictenku, ¢islovani uictenek, mény, kurzy, dafiové
sazby, EET a dalsi.

Volba ODHLASIT odhlasi pravé ptihlaSeného uZivatele
od pokladny. Bude vyZadovano opétovné prihlaseni.

LN

& Nastaveni

Nastaveni provozovny

Nastaveni pokladny

Nastaveni tisku

Nastaveni EET

Sprava uzivateld

7 il 100% W 7:05

Zobrazit nahled po potvrzeni dokladu

Nastaveni
Volba Nahled dokladu pred tiskem.

Volba Automatické odhlaseni slouZi k odhlasSeni
pokladniho ihned po provedeni prodeje.

Maximalni hodneta actu v K¢ pro pokladni doklad.

Nazev firmy
Quitec s.r.0.

Ulice
Na Vyhlidce 1291

PSC
25210

Mésto
Mnisek pod Brdy

1C0
19

DIC
CZ00000019

Jsem platce dané

Zakladni mérna jednotka

< Nastaveni provozovny

Automatike odhigsent m Volba Slucovat polozky na tctu slouzi ke slouceni

Maximaln hodnota et stejnych poloZek do jednoho fadku na uctence.

e Odhlasit a vycistit data odpoji pokladnu od Gc¢tu a smaze
. s veSkera data ze zafizeni. Bude nutné prihlaSeni majitele.

" &2 o = il 100% W 7:05

Nastaveni provozovny
Je tfeba vyplnit Nézev firmy, adresu, ICO a DIC.

Volba Jsem platce dané urCuje chovani aplikace, zda
bude zobrazovat a tisknout idaje o DPH a nebo ne.

Z3akladni mérna jednotka urcuje, jaké mérna jednotka
bude prednastavena pri zaloZeni nové polozky.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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< Nastaveni pokladny

Nazev pokladny
Pokladna

Gislo pokladny
=

Desetinna mista obecné
2

Desetinna mista v mnoZstvi
2

Desetinna mista jednotkové ceny
2

Desetinna mista u sazby DPH

Zaokrouhleni celkové ceny dokladu
1

Zaporné ceny 0

Nastaveni pokladny
Je nutné zadat Nazev pokladny a Cislo pokladny.

Nastavte si zobrazeni desetinnych mist a zaokrouhleni
dokladu dle vaSich poZadavka.

Je moZné povolit zaporné ceny poloZek v ceniku zboZi
a pri prodeji.

Je moZné povolit zaporné mnozstvi poloZek pti prodeji.

Oznaceni polozky Automaticky odesilat prehled trzeb
umozni odesilat uzavérku pokladny na email majitele.

= .l 95% W 8:13

Nominalni hodnoty

[ < I < I < I < T < IO < O < IO < B < I <

ZRUSIT OK

Nominalni hodnoty minci a
bankovek

Zde je moZné nastavit, s jakymi platidly chcete pracovat
na vycCetce hotovosti. Nastavte si jen ta platidla, ktera
budete pouZivat.

Nové nastaveni potvrdte tlacitkem OK.

Vybrané hodnoty platidel budou dostupné také pri platbé
hotové pro rychlé zadani prijaté castky.

© 5.l 72% W 15:45

Nastaveni plateb

Hotové

<]

Kartou

Sek

<]

Stravenky

<]

Faktura

ZRUSIT 0K

Nastaveni plateb

Oznaceni polozek v Nastaveni plateb povoli rizné typy
plateb — hotové, kartou, sSek, stravenky, faktura.

Zadané typy plateb budou dostupné pri prodeji.
Pri platbé hotové miize byt na vybér cizi ména.

Pii platbé stravenkami je mozZny doplatek a nebo vraceni
preplatku v hotovosti.

Pri platbé kartou pokladna umozni navic zadat typ karty.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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& Nastaveni tisku

Nastaveni tiskaren

Nastaveni tisku

Volbou Tisk je moZné tisk v aplikaci globalné zapnout

Tisk
= nebo vypnout a to bez ohledu na jina nastaveni.
Automaticky tisk uzévérky
Automaticky tisk Gctenek o Jednotlivé je moZné zapnout:
Automatik tsk objednavek automaticky tisk uzaveérky pri uzavieni smény,
Nastavef konkaetn skarny automaticky tisk uctenek pfi prodeji,
+  Ppiidattiskému automaticky tisk objednavek do kuchyné.
Aplikace miniPOS umi obsluhovat jednu nebo vice
tiskaren. Konkrétni tiskarnu muzZete pripojit volbou
Pridat tiskarnu.
W= rz Ve - rz
€ Vytvofit novou tiskarnu Prldanl tISkarny
Tadne Vyberete z nabidky Model tiskarny.
Model tiskarny ) o . o , , . ,
AT A Zatrhnéte si poZadované volby, co ma tato tiskarna
HW adresa tisknout.
S tisknout uzavérku - prehled trZzeb pfi uzavieni smény,
Sesazenistrdily tisknout uctenky - doklady pti prodeji,
0
tisk objednavek - prijaté objednavky na stoly a Gcty.
Tisknout uzavérku (]
Tisknout itenky 0 Nastaveni potvrd'te tlacitkem Ulozit tiskarnu.
Tisk objednavek (]
Otevfit pokladni zasuvku O

=l 79% W 12:35

Model tiskarny

Bluetooth tiskarna TS-M230

80mm Tepelnd uctenkova

tiskérna - Wifi

80mm Tepelna uctenkova

tiskarna - USB
Android POS PT7003

Android POS H8, H10 nebo

Android POS CITAQ V1

ZRUSIT

Model tiskarny

MozZnosti vybéru modelu tiskarny neustale rozsifujeme
o dalsi typy tiskaren.

Poznamka: Bluetooth tiskarnu je tfeba pfedem sparovat
s pokladnim zarizenim. P¥i odpojeni tiskarny béhem
provozu proved'te ,reset” tiskarny.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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< Tiskarna [ ]

Aktivace tiskarny

Zjistit stav tiskarny

Test tisku

Jméno tiskarny
Tiskarna

Model tiskarny
Bluetooth tiskarna TS-M230

HW adresa

Pocet kopii
0

Odsazeni stranky
0

Nastaveni tiskarny

Poté co tiskarnu vytvorite, vstupte znovu do jejiho
nastaveni a ovéfte funkci.

Ovérte, Ze je zatrZena Aktivace tiskarny.

Funkce Zjistit stav tiskarmy ovéfi zda je tiskarna
pripojena a v jakém je stavu.

Test tisku provede testovaci tisk.

Poznamka: Pokud tiskarna netiskne doklady, je mozné
v mnoha pripadech tisk obnovit funkci Test tisku.

Tinlnat imAuieln »
L) 3 Tl 92% W 15:40

& Nastaveni EET

Nastavit EET
Podle provozovny

Podpisovy certifikat
Certifikét je nastaven

DIC poplatnika
CZ62913425

Oznaceni provozovny
n

Oznaceni pokladniho zafizeni
Test Pokladna

Rezim
Ostry méd

Uétenky bez EET
Nékteré Gictenky nemusi podiéhat EET

Zjednoduseny rezim

Nastaveni EET

V Nastaveni vyberte Nastaveni EET a postupné vypliite
poZadované udaje.

Pokladna ma bud’ vlastni nastaveni EET a nebo si bere
nastaveni z provozovny (spolecné pro vice pokladen).

Pozor: Je nutné vyplnit DIC poplatnika i pokud nejste
plaitce DPH! Zadejte oznaceni provozovny, které vam
bylo pridéleno pri registraci k EET (zpravidla cislo 11).

Certifikat pro EET, ktery jste dostali od Financ¢ni spravy
zadejte v portalové aplikaci ipokladna.cz (viz. ddle).

L) © .l 72% W 15:45
< Nastaveni Gctenky / stvrzenky
Kliknéte pro zvoleni loga

Paticka

Dékujeme za nakup

Pekarny Brno
Janska 154
25210 Brno
ICO: 123456

DIC: ABC123456

FIK: 415764248

Doklad: 14

Datum: 05.10.2016 15:45:35
Variabilni symbol: 1354
Ucel platby

Sleva 15.00 CZK

Po sleve 150.00 CZK
K platbe 150.00 CZK
Zaplaceno stravenkami 200.00 CZK
Vraceno 50.00 CZK

Dekujeme za nakup

Nastaveni ucétenky

Povinné udaje na uctence vychazi z nastaveni
provozovny a nastaveni EET.

Dale mtZete v Nastaveni actenky doplnit vlastni logo a
paticku.

Drive zadané logo je moZné Smazat.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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< Meény a kurzy

Z&kladni ména
Ceska koruna

Mény a kurzy

Kromé zakladni mény je mozné v aplikaci aktivovat dalsi

EUR cizi mény. Aplikace umi pfi platbé prepocitat castky
Kurz mény zadanym kurzem.

27.0

caP m Aktivujte poZadovanou ménu zatrZenim a zadejte kurz.

Kurz mény

Spcisniia Aktivni meény budou dostupné pri prodeji. Pokladna
Ly O miniPOS eviduje pohyb hotovosti v aktivnich ménach
R s a vycCisluje je v prehledu trzeb a na uzavérce smény.

PLN O

L =l 99% W 7:07

< Nastaveni darnovych sazeb

Hodnota zakladni sazby (%)
21

Hodnota prvni snizené sazby (%)
15

Hodnota druhé snizené sazby (%)
10

Hodnota osvobozené sazby (%)
0

Nastaveni dafnovych sazeb

Zde je moZné nastavit aktudlni procentudlni sazby pro
jednotlivé sazby DPH:

Zakladni sazba,
Prvni sniZena sazba,
Druha snizena sazba.

A oo 7 all 94% W 8:21

< O programu

Nazev provozovny:
Quitec s.r.o.

Nazev pokladny:
Pokladna

Email majitele:
mpavlikcz@gmail.com

Typ zafizeni:
HTC 10

Verze aplikace:

Verze systému:
6.0.1

Info o programu

Zobrazuje dtleZité informace pro pripadnou podporu.

Zkontrolujte si verzi aplikace, Ze vaSe aplikace je
aktualni. Pfipadné aktualizujte aplikaci v Google Play
nebo staZzenim APK ze stranky Podpora na webu
miniPOS.cz.

Poznamka: Pri hlaSeni problému emailem prosim
uved'te vSechny zde zobrazené informace.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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© %5 .l 75% W 17:05

< Nahlaseni problémQ

Zde muzete nahlasit problémy, které jste v
aplikaci zaznamenali. NapiSte prosim, kde
a co se uddlo, pfipadné i navod, jak problém
zopakovat.

Popis problému

ODESLAT HLASENI

Nahlaseni problémi
Timto dialogem lze hlasit problémy pfimo z aplikace.

Zde jiZ nevypliiujte informace o programu, provozovné
a uctu majitele; ty jsou v hlaSeni automaticky zahrnuty.

Poznamka: V ramci podpory vam pomahame reSit
problémy a aplikaci neustéle pfizptisobujeme vasim
pozadavkam.

3 O T.l67% @ 16:42

& Kategorie

Hotova jidla
Cislo kategorie
Sazba DPH

Napoje
Gislo kategorie
Sazba DPH

Polévky
Cislo kategorie
Sazba DPH

Sendvice

Cislo kategorie
Sazba DPH

Kategorie zbozi

Kategorie jsou prehledné zobrazeny. Je mozZné je editovat
a pridavat nové.

Kategorii mtzZete oznacit hvézdickou jako oblibenou.
Oblibené kategorie je mozné rychle zobrazit pri prodeji.

Obrazovka umoZiiuje posun ¢ <4+

Nova kategorie se prida tlacitkem Plus e

= .l 99% Wl 7:09

& Kategorie [}
Nazev kategorie

Predkrmy

Cislo kategorie

2 Q
Sazba DPH 21%

Pfidat k oblibenym O
Barva kategorie i}

Barevny vzor

Nazev kategorie *
Cislo kategorie o1
Sazba DPH %

uLoZIT

Nastaveni kategorie

Vypliite nazev kategorie, cislo kategorie, sazbu DPH a
nastavte barvu kategorie.

Cislo kategorie je mozné generovat automaticky, aby bylo
jedinecné.

Sazba DPH u kategorie je pro nové polozky, které budou
do této kategorie pridany. Jejich DPH bude prvotné
nastaveno dle DPH u vybrané kategorie. DPH je dale
mozné libovolné nastavit na urovni polozky.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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Barva kategorie

Barvu kategorie vyberte z pripravené palety barev.

Barva bude zobrazena v prehledu kategorii a na obrazovce
poloZkového prodeje.

© 5.l 73% W 15:44

< Polozky

NAPOJE SENDVICE
:

BravEové vypedky *
Nazev kategorie Hotova jidla
Sazba DPH 20%

Voniavé kfidélka s arasidovym dipem
Nézev kategorie Hotova jidla
Sazba DPH 22%

*

Nézev kategorie Hotova jidla
Sazba DPH

Ananasové cannelloni s mléénou ryzi

Krevety na zeleninovém lizku

Nézev kategorie Hotova jidla
Sazba DPH 22%

Baklazan duSeny v miso omécce

PoloZky ceniku

Po zadani kategorii zboZi 1ze zadavat jednotlivé polozky
vCetné cen a prifazovani pod kategorie.

Polozky lze filtrovat dle jednotlivych kategorii pomoci
tabli v horni ¢asti obrazovky.

Hvézdickou je moZné oznacit oblibené polozky.
Obrazovka umoZiiuje posun ¢ <>

Nova polozka se prida tlacitkem Plus e

= .l 99% Wl 7:09
< Polozky [}
Nazev zbozi
Bors¢
Nazev kategorie Polévky
PLU
0 Q
EAN
0
Nakupni cena 0.0 CZK
Prodejni cena 28.0 CZK
Mérna jednotka kus

ZPET uLoZIT

Nastaveni polozky

Po zadani kategorii zbozi 1ze zadavat jednotlivé polozky
vCetné cen a prifazovani pod kategorie.

Polozky lze filtrovat dle jednotlivych kategorii zboZi
v horni ¢asti obrazovky.

Hvézdickou je mozZné oznacit oblibené polozky.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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& Rychly prodej Ryc h Iy p ro d ej

i e Rychly prodej umoZiiuje zadavat jednotlivé nebo
K uhrazeni a ;o wr . ~r ~ v v s s’
= souhrnné castky prodeje v prisluSné méné bez zadavani
Sazba DPH
o awam jednotlivych poloZek.

- o Zadat ¢astku k uhrazeni, DPH a Potvrdit
Ml - » Lze zadat jednotlivé castky, které se scitaji.

» Zadané castky lze pred potvrzenim zrusit.

Celkova cena:

ZRUSIT POTVRDIT

3 © 7.4l 66% @ 16:50

— ~ A4 L -

_ B & PoloZkovy prodej

VSE NAPOJE SENDVICE

--- Na hlavni obrazovce vyberte ikonu PRODEJ a zobrazi
HOTOVA JIDLA POLEVKY RTY w

o se obrazovka POLOZKY.

Brav&ové vypecky Anana”sov i

T ok 11900 v | [ ot 21000 e Jednotlivé poloZky, které vyberete k prodeji se zobrazi

Bakiazén duseny | Kofla v nakupnim kosi.

0ks 199.00 K& 0Oks 25.00 K&

Mineréini voda Kofola flaskova

Oks 9.00 K& Oks 25.00 K&
Zaplatit polozky je moZné v nakupnim kosi nebo
szaparkované“ ke stolu / uctu.

Polozky miuzete prifadit (zaparkovat) k jednotlivym

stolim nebo Gctiim vybranim ikony E

© 5.4l 74% W 15:39

i il B Hledani v ceniku
Q VOda X . . r ~ 4 ’ ’ I
— Orientaci v ceniku usnadiuji funkce vyhledavani q

HOTOVA JIDLA

ez Pomoci Hvézdicky lze filtrovat oblibené polozky.

Mineralni voda

Pomoci Lupy je moZné hledat fulltextové. Hledani

Oks 9.00 K&

ignoruje velikost pismen a diakritiku.

ZAPLATIT 0.00 KC

Dalsi informace: 17
http://www.minipos.cz/
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= Nakupnikos W B = Nékupni koé
- o R Polozky v ndkupnim kosi Ize ubirat pomoci | - |
—  Sendvi classic 54 g 1 ks 7+ a pﬁdévat pOmOCi

— Minerdinivoda g9 1ks B

=
+

Editace radku se zah4ji kliknutim na obsah radku.

— | Sprite 2500 1ks

m)
+

— Krevetyna 99900 ks §  +
zeleninovém
1Gzku

Hovézizebra 10900 1ks B

|
+

ZAPLATIT 571.00 KC

* Tl 83% W 14:42

Editace radku

Jednotlivé fadky vybranych poloZek lze editovat a
an duseny v miso omaéce nésledné uloilt

PLU

Mérna jednotka

Lze ménit mnozZstvi, upravit jednotkovou cenu i celkovou
MnoZstvi v r . ~ ~r. s
cenu. Treti uidaj se vidy dopocita.

Jednotkovd cena (CZK)

Celkova cena (CZK)

Pri editaci mnoZstvi nebo jednotkové ceny se dopocita
celkova cena.

P¥i editaci celkové ceny se dopocita jednotkova cena.

© 5.l 74% W 15:40

¢ A Prodej a sleva

Typ platb;

iyw T e Pri prodeji 1ze zvolit typ platby, hodnotu slevy v CZK
Hodi 1 (Ke) 10Ke 50 Ke 100 Ké HEbO V %.

1000 R Hodnotu slevy lze rychle zadat tlacitky rychlé slevy.
Zadani se scitaji. Napr. 2 x 10 K¢ = sleva 20 K¢.

il Na obrazovce 1ze zde doplnit variabilni symbol a popis
il i uctenky (popis zboZi, sluZzby nebo jméno zakaznika).

Cena po slevé: 513.90 K¢

ZPET POTVRDIT

Dalsi informace: 18
http://www.minipos.cz/
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< Prodej hotové

Ména CzK

K uhrazeni 514.00 K&
Zaplaceno 1000 Ké
K vraceni 486.00K¢e

.
L/

+ 1 2 3

/ * 0 “re Hotovo

Placeno - vraceno

Pri platbé - Prodej hotové l1ze volit ménu.

» Prepnutim mény se prepocitava castka k uhrazeni
automaticky.

» Béhem placeni - zaplaceno se zobrazuje castka k
vraceni, ktera je vidy v CZK.

Poznamka: Po potvrzeni prodeje se vytvari doklad a jiz
nelze jit zpét. Jednou vystaveny doklad uZ neni moZné
editovat, je moZné jej pouze stornovat.

7 il 100% M 8:25

< Prodej hotové

Ména EUR

K uhrazeni 52.67 €
Zaplaceno 60‘ €
K vraceni 198K¢e

.
L/

S8 BLgSl P et [

Hotovo

S

*
(=)
+*

Platba cizi ménou

Lze pfijmout platbu v jiné méné. Po vybéru cizi mény
pokladna prepocita castku k platbé nastavenym kurzem.
Po zadani prijaté castky v cizi méné vypocita pokladna
castku k vraceni v K¢.

Poznamka: Pokud chcete vratit v cizi méné, je tfeba
spocitat ¢astku k vraceni mimo aplikaci.

Cizi mény se povoluji v Nastaveni — Mény a kurzy.

3 © T .ul68% @ 16:40

< Nahled uctenky

Pekarny Brno
Janska 154
25210 Brno
ICO: 123456

DIC: ABC123456

FIK: 415764248

Doklad: 15

Datum: 05.10.2016 16:40:34
Variabilni symbol: 0

Polozka DPH Castka
Krevety na zeleninovém lGZku

1x289.00 21% 289.00 CZK
Ananédsové cannelloni s mlécnou
ryzi

2x219.00 21% 438.00 CZK
Mezisoucet 727.00 CZK
K platbe 727.00 CZK

Zaplaceno hotove 1000.00 CzZK

BEZ TISKU VYTISKNOUT

Nahled dokladu

Nahled dokladu lze povolit/zrusit v Nastaveni. Tim je
mozné zrychlit odbaveni platby. Pak je tfeba ale
v nastaveni zatrhnout Automaticky tisk tictenek.

Pokladna umoZiuje uctenku vytisknout, odeslat
naemail nebo uloZit bez tisku. Uttenka je vidy
odeslana na EET a uloZena v prehledu dokladi.

Poznamka: Je moZné nastavit, Ze se uctenky na EET
neodesilaji. Aktualni prodej je moZné vyjmout z EET.

Dalsi informace:
http://www.minipos.cz/
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© 5.4l 74% W 15:41

¢ soyauy Objednavky na stoly

STOLY ucty

PoloZky miizete prifadit (zaparkovat) k jednotlivym

571.00 K& (6)

stoliim nebo uctim vybranim ikony E Nasledné Ize

4 7 o ~ o r
s200ic0) k obsazenym stoltim poloZky pridavat.

4.10.2016 | 00:04

Naopak kdyZ je nékupni koSik prazdny, muzete do néj
nacist dfive ,,zaparkované“ polozky na sttl.

Pokud mate v Nastaveni tisku oznaCen Automaticky
419

tisk objednavek, vytiskne se pri ,zaparkovani
ke stolu/uctu objednavka (naptiklad do kuchyné).

© . 73%  15:42

¢ Stolyaddty Pojmenované l]éty
= Polozky miiZete prifadit (zaparkovat) k jednotlivym
Pepa Marie

sSomel 1o STomner o uctum vybranim ikony E

Pomoci ikony e v levém spodnim rohu Ize jednotlivé
ucty vytvaret a pojmenovat.

] © 4.l 76% W 16:05
S LTS Nacteni stolu
~ Jne . Kliknutim na ikonu obsazeného Stolu nebo U¢tu se nacte
IStom . P . c e , . o
Sl jeho obsah. Déle je moZny zaplatit ucet cely, jeho Cast a
—  Borgé 28.00 1.00ks W +

nebo presunout na jiny sttl / icet (dale jen sttl).

—  Kulajda 32.00 3.00ks W +
— Sdkovd 9800100k W+ Castecny prodej — zde 1ze zaplatit ¢ast platby
zaparkované na sttl

Piesun stolu — zde lze presunout platbu na jiny sttil
pomoci ikony rozcesti v horni listé.

Vraceni na stiil - pomoci ikony P v horni listé

Dalsi informace: 20
http://www.minipos.cz/


http://www.minipos.cz/

© 5.4l 76% M 16:05

Zaplatit ¢ast stolu/Gctu ééStEéné p I atba

Hovézi vyvar

Srowm 2800Ke Tlacitky + na pravé strané je mozné pridavat polozky,

knedlicky

Bt za00K: které se budou nyni platit.

Kulajda 32.00 K¢ “r , - o , - ,
Tlacitky + na levé strané se polozky z aktualné placeného

Svickova 98.00 K&

uctu odebiraji.
Tlacitkem Oznacit vSe se k platbé oznaci vSe.

OZNACIT VSE

Pocet: 4 Pocet: 2
Celkem: 190.00 K& Celkem: 60.00 K¢

ZPET ZAPLATIT

© % .4l 76% W 16:05

Preparkovat ¢ast stolu/uétu P"’.esu n StOI u

Shrowm | 200K Tlacitky + na pravé strané je mozné pridavat polozky,

knedligky

Bkt 2800k které se budou presouvat jinam.

Kulajda 32.00 K& - , - - -
Tlacitky + na levé strané se poloZky z presunu naopak

Svickova 98.00 K&

odebiraji.
Tlacitkem Oznacit vSe se pro presun oznaci vse.

OZNACIT VSE

Pocet: 4 Pocet: 2
Celkem: 194.00 K& Celkem: 56.00 K&

ZPET PREPARKOVAT

& Zaviit pokladnu Den ni UZéVérka
i N e Na hlavni obrazovce vyberte ZAVRIT POKLADNU

azobrazi se obrazovka s Vycetkou hotovosti

VYCETKA HOTOVOSTI
PREHLED TRZEB

a Prehledem trzeb.

Nasledné lze zde provést denni uzavérku a Uzavrit

Pocatecni hotovost 20.00 K&

sménu.
Prodej za hotové 3664.00 K&
Storna prodeji za hotové -458.00 K& ~ . . Ve o7 . ~ Ie . e
= Smény se v aplikaci ukladaji a je mozné i pozdéji
PHjmy hotovosti 0.00 K&
e e zobrazit prehled trZeb za starSi smeény.

UZAVRIT SMENU

Dalsi informace: 21
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© . 73%  15:43
& Vygetka hotovosti VYéetka hotovosti
i UmozZiiuje provést vycetku hotovosti a potvrdit.
L= 100 12 ks
= 20 i - Vypoctena castka se vyplni jako konecna (nebo
e . .. pocatecni) hotovost dané smény.
&I 1000 8 ks
C0 2000 i «s
B0 5000 p ks
Souget 15036 Ké

3 © T.il67%m 16:43

€ miniPos Stav PO klad ny

ki Sl Aktualni stav pokladny je moZné vytisknout, uloZit

Otevfeni pokladny: 05.10.2016 16:37:29

nebo odeslat na email jako pribézny prehled trzeb.

i e Vycislen je pocet transakci, celkovy prodej, sumarizace
Vydej hotovosti -500.00 K&
Pfijern hotovosti 200.00 K&

za sazby DPH, kategorie, druhy plateb a pohyb hotovosti

DPH CELKEM

~
15% B00Ke v pokladné.
21% 2988.00 K&
KATEGORIE ZBOZI
Hotova jidla 2140.00 K¢
Népoje 34.00 K&
Polévky 287.00 K&
Sendvice 527.00 K&
Dezerty 8.00 K&

DRUHY PLATBY
Hotové 3243.00 K¢

© 5.4/ 88% W 13:21
w o]

¢ Dokidy Y Prehled dokladu
g Ein i i V piehledu dokladd lze vybrat poZadovanou tctenku
Potvrzeno Cislo dokladu: 58 a ZObI‘aZit néhled.
289.00 K& 06.01.2017, 12:42:20
i, i Filtr umoZni vybrat zobrazené doklady dle nékolika
Potvrzeno Cislo dokladu: 57

kritérii soucasne.
27.00 K& 06.01.2017, 11:49:46
Prodej Hotové L . < . .
Potuzeno il deta: 56 Z nahledu je mozné vytisknout kopii dokladu.
545.00 Ké 06.01.2017, 10:30:54 . ~ ~ s ’
iy gl Lze tisknout ptehled trZeb za vybrané obdobi.
Potvrzeno Cislo dokladu: 55

Dalsi informace: 22
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© 5.l 85% M 14:39

< Doklady

Funcovy rez
1.00x19.00  21% 19.00 CzZK

Mezisoucet 27.00 CZK
K platbe 27.00 CZK
Zaplaceno hotove 500.00 CzZK
Vraceno 473.00 CZK
Sazba Zaklad DPH s DPH
21% 22 31 4.69 27.00

Dekujeme za nakup

Trzba v beznem rezimu
DIC poplatnika: CZ62913425

Provozovna: 11

Pokladna: Test

FIK: f343dca3-7bd1-4a5e-b22e-ff5
62b7eb832-06

BKP: c2fdc38f-9b5bc8de-68476ead-
39a7d021-9413fffd

A
ZPET VYTISKNOUT

Zobrazeni dokladu

Zobrazi se nahled dokladu, jak byl nebo bude vytiStén
na pokladni tiskarné.

Vystaveny doklad je moZné Stornovat, Odeslat emailem
a nebo Vytisknout jeho kopii.

Do prehledu dokladi se vratite tlacitkem Zpét.

© 5. 88% W 13:22

Datum Cas
0d:  1.12.2016 00:00:00
Do:  31.12.2016 23:59:59

Céstka
100
500

Typ zaznamu Prodej
Typ platby Kartou

Status EET Odeslano

POTVRDIT
ZRUSIT SMAZAT FILTR

Filtrovani dokladu

Filtr umoZiiuje omezit zobrazeni dokladii dle data, ¢asu
a vySe castky.

Déle lze filtrovat dle typu zaznamu, typu platby
a statusu EET.

Vybrané filtry je moZno zrusit, potvrdit, smazat.

© "%l 88% W 13:23

<  Doklady

Prehled trzeb za obdobi

Zacatek obdobi: 01.12.2016 00:00:00
Konec obdobi: 31.12.2016 23:59:59

TRANSAKCE

Prodej 30 4706.00 K&
Storno 4 456.00 K&
Pfijem hotovosti 1 500.00 K&
Storno piijma i o000
hotovosti

Vydej hotovosti 1 100.00 K&

DPH CELKEM

21% 591.99 K&
DPH HOTOVOST

21% 385.29 K&
DPH KARTOU

21% 173.03 K&

Prehled trzeb za obdobi

Z ptehledu dokladti je mozné zobrazit a vytisknout
prehled trZeb za vybrané obdobi.

Vycislen je pocet transakci, celkovy prodej, sumarizace
za sazby DPH, kategorie, druhy plateb a pohyb hotovosti
v pokladné.

Dalsi informace:
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R x Pfehled smén

ALNI SME s~ ~ ~ -
(e - Zobrazeni prehledu smén na provozovné v sestupném
Cislo smény: 23 Trzba celkem: 40.00
Casotevteni Pétek, 06.01.2017,12:50:29 poradi. Posledni sména je vidy nahote.

Cislo smény: 22 Trzba celkem: 1000.00
Casotevieni  Pétek, 06.01.2017, 00:00:00 Aktualni sména je zvyraznena.

Cas uzavieni Pétek, 06.01.2017, 12:42:47

Je zobrazeno cislo smény, celkova trzba, datum a Cas

Cislo smény: 21 Trzba celkem: 0.00

Cas otevieni  Ctvrtek, 05.01.2017, 00:00:00 Otev‘feni a uzav‘feni Smény.

Cas uzavieni  Ctvrtek, 05.01.2017, 23:59:59

Gislo sy 20 Trsb calkem: 761.0 Kliknutim na sménu se zobrazi prehled trZeb za tuto

Cas otevieni  Stfeda, 04.01.2017, 00:00:00

TRZBA ZA VYBRANE OBDOBI

smeénu.

Smény je moZzné filtrovat.

© 5. 88% W 13:21

Filtrovani smén

Smény je moZzné filtrovat za vybrané obdobi od - do.

Datum
Od:  1.12.2016
Do:  31.12.2016

ZRUSIT SMAZAT FILTR

© 5. 88% M 13:23

¢ Prehled trzeb za obdobi

Prehled trzeb za obdobi

Z prehledu smén je mozné zobrazit a vytisknout prehled
Zacatek obdobi: 01.12.2016 00:00:00 trzeb Za Vybrané Obdobi.

Konec obdobi: 31.12.2016 23:59:59

TRANSAKCE

Prode % 4706.00K Vycislen je pocet transakci, celkovy prodej, sumarizace
Storno 4 456.00 K&

Semopins e za sazby DPH, kategorie, druhy plateb a pohyb hotovosti
Vydej hotovosti 1 100.00 K& v pOkladné.

DPH CELKEM
21% 591.99 K&

DPH HOTOVOST
21% 385.29 K&

DPH KARTOU
21% 173.03 K¢

Dalsi informace: 24
http://www.minipos.cz/


http://www.minipos.cz/

Nastaveni EET v portalové aplikaci ipokladna.cz

V NASTAVENT zvolte NASTAVENI PROVOZOVNY nebo NASTAVENT POKLADNY a zvolte
EET.

Y& Kontakty Quitec Bg Preklada¢ Google S Seznam - najdu tam, % Sledovani zésilek [ Mapy i Sdilej nékladyza 4 TV program - El Kalendat Google - &4 Veiejny rejstika Y EET POKLADNAV v

NASTAVENI

NASTAVENI PROVOZOVNY
NASTAVENI POKLADNY
MENY A KURZY o

Quitec

Pokladna 1

E] DOKLADY
B KATEGORIE
i= POLOZKY

ASTAVENI

UZIVATELE

V EET zvolte Podpisovy certifikat a vyberte certifikat /ve formatu .p12/ z umisténi, kam jste ho
uloZili. Nasledné zvolte uloZit.

3¢ Kontakty Quitec B Prekladaé Google S Seznam - najdu tam, % Sledovani zasilek Mapy % Sdilej nékladyza %A TV program - [l KalendatGoogle - = Vefejny rejstiika 3¢ EET POKLADNAV v

POS 8 NASTAVENI - PROVOZOVNA

PROVOZOVNA Sazby DPH

~

Quitec

Pokladna 1

DOKLADY
TR Elektronicka evidence trzeb
POLOZKY Uttenky vé. EET. Ano i
51 NASTAVENI Rezim trzby By
UZIVATELE Mbd odeslani Ostry Vv
Oznageni provozovny "

Ozna&eni pokladny 1

DIC. poplatnika (762913425
Podpisovy certifikat Prochazet.
(aktivni)

Heslo k certifikatu

Poznamka:

Aplikace miniPOS umoZiuje aktivovat nékolik pokladen (provozoven) s odli$nymi DIC. Pro kazdé
DIC lze nahrat certifikdt pro EET od Financni spravy. Jedno pokladni zafizeni muze sdilet vice
samostatnych subjekta.

Dalsi informace: 25
http://www.minipos.cz/


http://www.minipos.cz/
https://ipokladna.cz/

	1. Úvod
	2. Podporované platformy
	3. Portálová aplikace
	4. Instalace aplikace miniPOS
	5. Licence
	6. První přihlášení
	7. Technická podpora
	8. Základní ovládání
	První spuštění aplikace
	Přihlášení majitele licence
	Tlačítko pro registraci
	Registrace nového majitele
	Připojení provozovny
	Registrace provozovny
	Připojení pokladny
	Registrace pokladny
	Správa uživatelů
	Nastavení uživatele
	Přihlášení uživatele
	Hlavní obrazovka
	Boční menu
	Nastavení
	Nastavení provozovny
	Nastavení pokladny
	Nominální hodnoty mincí a bankovek
	Nastavení plateb
	Nastavení tisku
	Přidání tiskárny
	Model tiskárny
	Nastavení tiskárny
	Nastavení EET
	Nastavení účtenky
	Měny a kurzy
	Nastavení daňových sazeb
	Info o programu
	Nahlášení problémů
	Kategorie zboží
	Nastavení kategorie
	Barva kategorie
	Položky ceníku
	Nastavení položky
	Rychlý prodej
	Položkový prodej
	Hledání v ceníku
	Nákupní koš
	Editace řádku
	Prodej a sleva
	Placeno – vráceno
	Platba cizí měnou
	Náhled dokladu
	Objednávky na stoly
	Pojmenované účty
	Načtení stolu
	Částečná platba
	Přesun stolu
	Denní uzávěrka
	Výčetka hotovosti
	Stav pokladny
	Přehled dokladů
	Zobrazení dokladu
	Filtrování dokladů
	Přehled tržeb za období
	Přehled směn
	Filtrování směn
	Přehled tržeb za období
	Nastavení EET v portálové aplikaci ipokladna.cz


